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Conform atributiilor referitoare la relatia cu Consiliul Local, in
calitate de primar imi revine obligatia de a prezenta in primul trimestru
al anului un raport anual privind starea economica, sociala si de mediu
a comunei, obligatie prezentata in art.156 alin. (3) lit. a) din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 , privind codul administrativ,
precum si cu Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiilor de
interes public, la fiecare imceput de an intocmesc un raport de activitate
pe anul precedent pe care vi-1 prezent, urmand a-1 aduce la cunostinta
cetatenilor comunei Odaile prin postare pe pagina de internet

www.primariaodaile.ro.

Raport este o obligatie a primarului fata de cetatenii pe care ii
reprezint, nu numai ca asa prevede legea, ci si pentru ca eu consider ca
fiecare membru al comunitatii in care traieste trebuie sa aiba acces la
informatii i sa fie informat in legatura cu problemele si realizarile
comunitatii, precum si in legatura cu modul in care sunt gospodarite

resursele umane si financiare.



Principala preocuparea a mea, a intregului aparat de specialitate din
cadrul primariei au fost in anul 2022, folosirea eficienta a bugetului
local, folosire care sa duca la bunastarea cetatenilor din comuna Odaile,
vizand dezvoltarea infrastructurii comunei, atragerea de fonduri de
dezvoltare nerambursabild, repararea si intretinerea drumurilor
comunale, in limita bugetului local, asigurarea transparentei in ceeace
priveste cheltuirea banilor publici si a actiunilor intreprinse de
administratia publica locala, imbunatatirea serviciilor aparatului
administrativ al institutiei, prin asigurarea conditiilor si climatului
optim de lucru in cadrul acesteia, cat si in relatiile cu cetatenii,
beneficiarii directi ai acestor servicii.

Spiritul transparentei si al respectului pe care il datorez cetatenilor
din comuna, voi incerca sa sintetitez, in acest raport, principalele
actiuni intreprinse in anul 2022, in cadrul compartimentelor aparatului

de specialitate al primarului pe care il conduc, pe domenii.

In anul 2022 au avut loc un numar de 14 sedinte ale Consiliului
Local al comunei Odaile, din care 12 sedinte ordinare, 0 sedinte
extraordinare si 2 sedinte de indata. In cadrul acestor sedinte au fost
adoptate un numar de 38 hotarari cu caracter normativ si individual.

Tot in aceasta perioada au fost emise de catre Primarul comunei
Odaile un numar de 70 dispozitii vizand asistenta sociald, acordare
ajutor social, alocatii pentru sustinerea familiei, salarizare sl resurse
umane, organizarea activitatilor din cadrul aparatului de specialitate al

primarului comunei.



In cadrul compartimentului-administativ si relatii cu publicul s-

au inregistrat in registrul general de intrare-iesire un numar de 2216

Acte, fiind adeverinte, certificate fiscale, certificate de producator, iar
restul cereri, solicitari de informati, corespondenta de la alte institutii.

In continuare permiteti-mi s va prezint rezultatele institutiei, pe

principalele compartimente si domenii de activitate.

LUCRARI EXECUTATE:
° Reparatii sediu Primarie ( arhiva, centrala);
. Reparatii si intretinere drumuri in Comuna Odaile, judetul Buzau
( Dc 84, Duncesti);
° Reparatii si intretinere drum, zona Pe Deal, lungime 2200m,
latime 3m;

INVESTITI IN CURS DE EXECUTARE ( in derulare ):

e Sistem de alimentare cu apa, comuna Odaile, judetul Buzau;

e Amenajare santuri si rigole betonate pe DC 84 KM 0+00 - KM 2+700

e Modernizare drumuri comunale DC 84, DC 182 si drum satesc DS 6

REALIZARI
e Sistem supraveghere video;

e Achizitie si montare foisor pe DC 182 in punctele La Tei si Releu:

e Achizitie si montat foisor Trovanti:

e Achizitie sararita:

e Achizitie pubele 1100 L pentru deseuri selective:

e Construirea a doua surse de apa si reparat acoperisuri fantani existente:

In continuare permiteti-mi sa va prezint rezultatele institutiei, pe

principalele compartimente si domenii de activitate.



VICEPRIMAR

Raportul viceprimarului ca si raportul primarului este o obligatie

legala, dar si o datorie morala de a aduce la cunostinta cetatenilor
comuneli, activitatea desfasurata de catre viceprimar in anul 2022.

Ca viceprimar al comunei ODAILE am urmarit cu prioritate
dezvoltarea socio-economica a comunei si in conformitate cu atributiile
stabilite de Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57 /2019, am
raspuns alaturi de conducerea Primariei de buna functionare a
administratiei publice.

In spiritul transparentei si respectului pe care il datorez cetatenilor
comunei Odaile am incercat sa sintetizez in acest raport principalele
actiuni care s-au desfasurat in cadrul primariei, in care m-am implicat,
mi-am adus aportul sau le-am coordonat:

o Asigurarea intretinerii, reabilitarii si buna administrare a drumurilor
publice aflate in proprietatea sau administrarea comunei Odaile,
instalarea semnelor de circulatie si semnalizarea unor pericole aparute

temporar pe arterele de circulatie, pentru desfasurarea traficului rutier

si

pietonal in conditiile legii pentru prevenirea procedurii de accidente

rutiere;

o Asigurarea masurilor legale privind depozitarea deseurilor menajere
din zona drumurilor care strabat teritoriul comunei precum si alte
masuri prevazute de lege pentru protectia mediului;

o Activitatea mea cu beneficiarii de ajutor social, persoane apte de
munca, are in vedere realizarea planului de actiune lunar privind in

principal actiunea de pastrare a curateniei in comuna;



o Pentru a asigura o eficientizare sporita a iluminatului public, s-a
acordat atentie reducerii permanente a consumului de energie electrica
prin repararea/inlocuirea lampilor de iluminat standard din varianta
clasica de becuri, la varianta cu becuri economice;

o Deszapezirea drumurilor comunale/satesti/de exploatare pe timp de
iarna in zonele pericol pentru traficul rutier;

o lluminatul de sarbatori a fost o altd preocupare a personalului de
specialitate din cadrul primariei, acesta realizandu-se prin montarea de
perdele si figurine luminoase, dar si impodobirea unui brad din incinta
institutiei publice;

o Pe tot parcursul anului 2022 m-am implicat in rezolvarea
problemelor ridicate de cetateni, atat pe strada, in intalniri ocazionale
cat si la primarie in audiente.

o Saptamanal al sustinut audiente, iar principalele probleme au fost
legate de:

v Intretinerea si repararea surselor de apa, precum si
inlocuirea/repararea retelei de apa din satul Piatra Alba;
v’ Amenajarea si intretinerea cailor de acces;
v Prelungirea iluminatului public si inlocuirea lampilor
nefunctionale;
v' Probleme legate de teren;
v" Solicitare ajutor financiar, ajutor de inmormantare, ajutor
social, ajutor de urgenta;
o Am indeplinit atributii de Primar pe perioada concediului de
odihna.
Principalul obiectiv al activitatii noastre, este acela de a crea o

administratie publica locala eficienta, in folosul cetateanului.



Ceea ce pot spune eu, este ca experienta acumulata reprezinta
punctul de pornire pentru determinarea masurilor de imbunatatire a
activitatii in anul 2022.

Anul 2022 a insemnat pentru mine o aprofundare a relatiilor cu
cetatenii comunei Odaile, incercand sa fiu cat mai aproape de nevoile
imediate ale acestora.

Acest raport se doreste a fi expresia unei deschideri si a unei
transparente totale a activitatii pe care o desfasuram in interesul

comunitatii noastre locale.

SECRETAR GENERAL AL U.A.T. COMUNA ODAILE

Alaturi de primar, secretarul general unitatii administrativ-
teritoriale ( comuna, oras, municipiu, judet) este una din cele mai vechi
functii din administratia publica locala. Ca si primarul, secretarul este al
intregii colectivitati locale, al unitatii adninistrativ-teritoriale si se afla in
serviciul acestora.

In administratia la nivel local, functia de secretar general al comunei
implica o pregatire deosebita, in toate domeniile de activitate, intrucat
este cel care avizeaza/contrasemneaza pentru legalitate actele emise de
organele deliberative alese sau numite, trebuind sa fie la zi cu toata
legislatia din fiecare domeniu de competenta a acestuia ( consiliile locale,
respectiv ale primarului). Spre deosebire de primar, care este ales de
colectivitatea locala prin vot universal, egal, direct, secret si liber
exprimat si care exercita o functie de demnitate publica, secretarul este

numit in conditiile legii si exercita o functie publica de conducere.



Atributiile  secretarului  unitatii administrativ-teritoriale  sunt
enumerate in art. 243 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului
nr.57 /2019 privind Codul administrativ:

a) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate
dispozitiile primarului, respectiv ale presedintelui consiliului judetean,
hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupa caz;

b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean;

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia
dintre consiliul local si primar, respectiv consiliul judetean si presedintele
acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistici a hotararilor
consiliului local si a dispozitiilor primarului, respectiv a hotararilor
consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

€) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile
publice si persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a
consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea
ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean;

g) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local,
respectiv a consiliului judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului
nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile

ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare



intercomunitara din care face parte unitatea administrativ-teritoriala in
cadrul careia functioneaza;

1) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului
judetean inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

J) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean a consilierilor localli,
respectiv a consilierilor judeteni;

k) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il
prezinta presedintelui de sedinta, respectiv presedintelui consiliului
Judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

l) informeazad presedintele de sedinta, respectiv presedintele
consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei
hotarari a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

m) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea
paginilor, semnarea si stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean sa nu ia parte
consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile
art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face
cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva
unitatii/ subdiviziunii administrativ-teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte
administrative de consiliul local, de primar, de consiliul judetean sau de

presedintele consiliului judetean, dupa caz.



(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr.
273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau, dupa caz,
la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de
credite pentru activitatile curente.

(3) Secretarul general al comunei, al orasului, al municipiului,
respectiv. al subdiviziunii administrativ-teritoriale a municipiului
comunica o sesizare pentru

deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum
si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a carei circumscriptie
teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in
situatia in care decesul a survenit in localitatea de domiciliu;

b) la data luarii la cunostinta, in situatia in care decesul a survenit
pe raza altei unitati administrativ-teritoriale;

c) la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a carei raza de

competenta teritoriala se afla imobilele defunctilor inscrisi in carti

funciare infiintate ca urmare a finalizarii inregistrarii sistematice.

(4) Sesizarea prevazuta la alin. (3) cuprinde:

a) numele, prenumele si codul numeric personal ale defunctului;

b) data decesului, in format zi, luna, an;

c) data nasterii, in format zi, luna, an;

d) ultimul domiciliu al defunctului;

¢) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in

evidentele fiscale sau, dupa caz, in registrul agricol;

f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume si

adresa la care se face citarea.



(5) Atributia prevazuta la alin. (3) poate fi delegata catre una sau mai
multe persoane care exercita atributii delegate de ofiter de stare civila,
prin dispozitia primarului la propunerea secretarului general al
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

(6) Primarul urmareste indeplinirea acestei atributii de catre
secretarul general al comunei, al orasului, al municipiului, respectiv al
subdiviziunii administrativ-teritoriale a municipiului sau, dupa caz, de
catre ofiterul de stare civila delegat, in conditiile alin. (5).

(7) Neindeplinirea atributiei prevazute la alin. (3) atrage sanctionarea
disciplinara si contraventionala a persoanei responsabile.

(8) Secretarii generali ai comunelor si cei ai oraselor unde nu
functioneaza birouri ale notarilor publici indeplinesc, la cererea partilor,
urmatoarele acte notariale:

a) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in
vederea acordarii de catre autoritatile administratiei publice locale de la
nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor de asistenta sociala si/sau
serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu
exceptia inscrisurilor sub semnatura privata.

* inaintarea documentatiei la Agentia Nationala a Functionarilor Publici
in vederea obtinerii avizului privind functiile publice si a functionarilor

publici la nivelul institutiei noastre ;

*Transmiterea periodica ori de cate ori este nevoie a datelor privind
functionarii publici catre A.N.F.P.; transmiterea periodica ori de cate ori
este nevoie a datelor privind personalul contractual catre Revisal si
Inspectoratul Teritorial de Munca (I.T.M.), ca persoana desemnata in

relatia cu ANFP.



BUGET- CONTABILITATE

Compartimentului de contabilitate, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, organizeaza si raspunde de efectuarea intregii evidente
contabile, la nivelul comunei Odaile :

- Asigura exercitarea controlului financiar-preventiv propriu;

Urmareste respectarea procedurilor privind cele patru faze de
executie bugetara a cheltuielilor, respectiv: angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor;

- Face propuneri de fundamentare, la termenele prevazute de lege, a
proiectului bugetului local, precum si a rectificirilor bugetare,
asigurand prezentarea documentelor necesare ordonatorului principal
de credite si Consiliului local, in vederea aprobarii bugetului anual si
rectificarilor acestuia;

- Intocmeste situatiile financiare lunare, trimestriale si anuale si
asigura transmiterea lor catre Directia Finantelor Publice a judetului,

cat si raportarea lor in sistemul national FOREXEBUG:

Inregistreaza rezultatele inventarii si reevaluarii domeniului public

si privat al U.A.T. - ului;
Comuna Odaile a avut in anul 2022 urmatoarea structura a

bugetului local de venituri si cheltuieli:

I. La venituri:

a) prevederi bugetare aprobate initial = 3.351.000 lei;

b) prevederi bugetare definitive = 3.673.360 lei ;

c) venituri incasate/cheltuieli efectuate = 2.778.258 lei

II. La cheltuieli:



a) credite bugetare aprobate initial = 4.351.000 lei :
b) credite bugetare definitive = 4.673.360 lei ;
c) venituri incasate/cheltuieli efectuate = 2.948.388 lei
III. excedentul bugetului local pentru anul 2022 =
Gradul de incasare al veniturilor fiscale in anul 2022 este in
procent de 68,86 % .
II. Cheltuielile in anul 2022 au fost:
o Cheltuieli de personal = 927.232 lei, din care:
- 720.013 lei reprezentand cheltuieli de personal pentru autoritati
executive;
- sanatate - 64.060 lei;
- asistenti personali — 143159 lei;
° Total cheltuieli cu bunuri si servicii = 820.868 lei, din care:
- Primarie - 263.611 lei;
- Scoala: - 87.200 lei;
- Sanatate — 3.889 lei ;
- apa, iluminat public - 22573 lei ;
- mediu - 38.639 lei;
- drumuri - 314.371 lei
° Total cheltuieli- asistentad sociald - 452767.13 lei, din care:
- tichete de gradinita: 13.464,13 lei;
- sume pentru copii cu CES: 4.944 lei;
- salarii asistenti personali: 143.159 lei;
- Indemnizatii persoane cu handicap: 105.852 lei;
- ajutoare de incalzire: 180.348 lei;
- ajutoare de urgenta: 5.000 lei.

° Sustinerea cultelor — 10.000 lei;



SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

In exercitarea atributiilor legate de domeniul autoritatii tutelare
si asistentei sociale, colectivul de asistenta sociala si autoritate tutelara
si-a desfasurat activitatea in domeniul protectiei copilului, integrarea
copilului in familie, avand o permanenta legatura cu scolile din
comuna pe linia prevenirii abandonului scolar.

Exista totodata in cadrul acestui compartiment o colaborare cu
medicul de familie, asistentum medical comunitar si cu organele de
politie din comuna.

In anul 2022 personalul din cadrul Compartimentului de Asistenta
Sociala si-a desfasurat activitatea conform atributiilor prevazute in
fisa postului. Astfel ca, la finele anului 2022, existau un numar de :

- 54 familii beneficiare de ajutor social:

3 dosare alocatie de stat;

- 7 dosare alocatie pentru sustinerea familiei;

- 0 copii aflati in plasament;

- 17 anchete sociale Legea nr.448/2006;

- 54 anchete sociale Legea nr.416/2001;

- 7 anchete sociale Legea nr.277/2010( alocatia pentru sustinerea
familiei);

- 2 Indemnizatii pentru cresterea copilului conform Legii
nr.111/2010;

- 2 Ajutor de deces pentru persoana beneficiara de ajutor social;

- 4 indemnizatii de insotitor Legea nr.448/2006;

- 4 dosare asistenti personali;

- 13 dosare acordare tichete sociale gradinita.



COMPARTIMENT STARE CIVILA

Pe parcursul anului 2022, in cadrul compartimentului de Stare
Civila, toate actele au fost intocmite in baza certificatelor medicale
constatatoare de nastere, deces si a certificatelor prenuptiale
eliberate de unitati sanitare. Actele de transcriere s-au inregistrat in
baza aprobarii primarului comunei Odaile, neavand acte tardive.

S-au operat un numar de 48 mentiuni, s-au eliberat 1 livrete de
familie la familiile casatorite.

Activitatea desfasurata in perioada ianuarie 2021 —-decembrie 2021a
mai constat in :

e Transcrieri acte nastere 0;

Inregistrari nou-nascuti - 0;

Inregistrari casatorii — 4;

Inregistrari decese - 19;

Certificate de nastere la cerere — 12;

Certificate de casatorie la cerere — 12;

Certificate de deces la cerere — 25;

COMPARTIMENT REGISTRUL AGRICOL

In domeniul fondului funciar, respectarea si aplicarea Legii
nr.165/2013, s-au depus eforturi foarte mari pentru inventarierea
scriptica terenurilor agricole si neagricole de pe raza comunei, reusind
sa ne incadram in termenul prevazut de lege, finalizand la termen o
lucrare deosebit de grea dar totodatd foarte importanta, avizata si

receptionata de OCPI Buzau.



In anul 2022 activitatea compartimentului Registru Agricol s-a
concretizat prin tinerea doar in format scris al Registrului Agricol al
comunei Odaile, incepand cu 01.01.2016 si partial in format electronic.

Conform evidentelor, la nivelul comunei Odaile, existd urmatoarele
suprafete de teren, pe categorii de folosinta:

Total general : -3596 Ha, din care : Total agricol: - ha, Total neagricol:
- 1076; arabil - 24 ha; 813 ha padure; -1546 ha pasuni;

-14 ha ape; - 719 ha fanete; - 42 ha drumuri ; - 5 ha vie; -5 ha
constructii; - 92 ha degradat si neproductiv.

Efectivul de animale la data de 31.12.2022 se prezinta astfel :

- bovine : 66 cap.

- porcine : 144 cap.

-ovine si caprine : 700 cap.

- cabaline : 13 cap.

- pasari : 2300 cap.

Referitor la mecanizarea agriculturii locale, trebuie precizat faptul ca
fermierii comunei detin 16 tractoare , 10 pluguri si 25 cositori.

- S-au eliberat un numar de 17 carnete de comercializare si atestate de
producator conform legii nr.145/2014.

- S-au intocmit un numar de 2 dosare privind vanzarea terenurilor din
extravilan conform Legii nr. 17/2014 in urma avizelor de specialitate,
necesare producatorilor agricoli.

- S-au inregistrat un numar de 1 contracte de arendare ale cetatenilor.
- S-au eliberat un numar de 252 adeverinte necesare pentru incasarea
subventiilor pe teren.

- S-au eliberat 150 adeverinte la solicitarea cetatenilor pentru dosare
de alocatii, burse sociale, VMG, ASF, ajutoare de incalzire, pentru

preschimbarea cartii de identitate si pentru alte institutii.



COMPARTIMENT URBANISM-ISU-SALUBRIZARE

URBANISM

In anul 2022 au fost emise un nr. de 4 certificate urbanism si
2 autorizatii de construire.

[.S.U
1- Plan de avertizare -alarmare in situatii de urgenta,
2 -Plan de aparare impotriva inundatiilor,

3 -Raport intocmit de C.L.S.U -Raportare efecte
cutremure,

4 -Raport intocmit de C.L.S.U -Raportare efecte inundatii

5-Control I.S.U -privind apararea impotriva incendiilor si
protectie civila,

SALUBRIZARE
1-Campania ,CURATAM ROMANIA”
2 —Achizitie containere de 1100 L

SANATATE

In comuna Odaile, exista angajat asistent medical comunitar si

sunt create conditiile functionarii unei Farmacii, precum si conditii
optime ca la nivel de UAT Odaile sa avem medic de familie. Medicul
de familie incepand cu anul 2023 v-a deservi cetatenii de pe raza
UAT Odaile, doua zile/saptamana si la UAT Bozioru unde are sediul

social ca medic CMI. Avem un asistent comunitar care deserveste



toata comuna, colaboreaza cu medicul si asigura asistenta tuturor

celor care solicita.

COMPARTIMENT RESURSE UMANE

In cursul anului 2022, la nivelul Compartimentului Resurse Umane s-

au desfasurat urmatoarele activitati :

* elaborarea, modificarea structurii organizatorice pentru aparatul de

specialitate al primarului comunei Odaile:

* modificarea functiilor publice urmare a avansirii in trepte de salarizare
imediat superioare a unor functionari publici din cadrul aparatului de

specialitate al primarului comunei Odaile;

* modificarea functiilor publice urmare a promovarii in clasa a unor
functionari publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului

comunei Odaile, precum si a personalului contractual;

* s-a operat la proiectul de hotarare privind aprobarea planului de
ocupare a functiilor publice din cadrul aparatului de specialitate al

primarului comunei Odaile;

* gestionarea si inregistrarea in Registrele speciale a declaratiilor de
avere, interese si interese personale, asigurarea publicitatii acestora,
precum si comunicarea in termenul legal la Agentia Nationala de

Integritate;
* tinerea de evidenta a concediilor de odihna;
* intocmirea lunara a foilor de pontaj precum si verificarea acestora;

* gestionarea si actualizarea dosarelor profesionale a functionarilor

publici si personalului contractual;



* s-au eliberat adeverinte de venit, pentru sanatate si alte adeverinte
necesare personalului angajat, copii dupa revisal cu vechimea in munca

, eliberarea adeverintelor de salariu intr-un numar de 8;

* s-a transmis catre biroul contabilitate modificarile ce au aparut la

salarizare, incadrari si desfaceri de C.I.M.:

* s-a urmarit aplicarea indexarilor, majorarilor sporurilor de vechime si

modificarile privind salarizarea personalului;

* s-a urmarit si tinut evidenta fiselor de evaluare a performantelor
profesionale individuale ale personalului din cadrul aparatului propriu
al primarului si ale fiselor de post care se intocmesc de catre persoanele

responsabile, conform legii;

° intocmirea documentatiei necesare activititii de personal privind
asigurarile sociale, fluctuatia de personal, angajéri, promoviri, plecari din

institutie;

Compartimentului resurse umane, Informare, Relatii publice si stare
civila;
* Inaintarea documentatiei la Agentia Nationala a Functionarilor Publici
in vederea obtinerii avizului privind functiile publice si a functionarilor
publici;
*La nivelul institutiei noastre ; transmiterea periodica ori de cate ori este
nevoie a datelor privind functionarii publici catre A.N.F.P.; transmiterea
periodica ori de cate ori este nevoie a datelor privind personalul

contractual catre Revisal si Inspectoratul Teritorial de Munca (I.T.M.);



* intocmirea si urmarirea derularii in conditiile legii a contractelor
individuale de munca si a actelor aditionale pentru personalul

contractual din cadrul institutiei;

* Inregistrarea in registrul de evidenta a salariatilor conform

instructiunilor in vigoare;

* organizarea si  derularea activitatilor de arhivare din cadrul

compartimentului;

* s-a urmarit si raspuns cererilor si sesizarilor adresate

compartimentului de resurse umane.

BIROUL DE IMPOZITE SI TAXE LOCALE

In functiile de Referent Impozite Taxe si Operator rol
functionarii publici, au efectuat in anul 2022, urmatoarele sarcini si
activitati, conform figei postului si atributiilor de serviciu prevazute de
aceasta:

- Indrumarea si informarea debitorilor cu privire la creantele
datorate, taxele si impozitele locale stabilite prin lege si Consiliul
Local si incasarea acestora respectand termenele de plata astfel:

1149 de chitante, compunand 191 de borderouri de incasari,
totalizand urmatoarele sume pentru fiecare capitol.

e Cladiri - 15.457 lei

e Teren intravilan - 17.194 lei
e Teren extravilan - 47.737 lei
e Autoturisme - 31.117 lei

e Amenzi - 8.117 lei

e Concesiuni - 12.103 lei

e Alte impozite si taxe locale — 742 lei



e Taxe de timbru - 3.645 lei

e Taxe judiciare de timbru - 80 lei

Totalul incasarilor in anul 2022 = 136.192 lei, depuse la Trezoreria
Orasului Patarlagele prin 32 de foi de varsamant, conform
termenelor.

Toate acestea avand evidenta in registrele de casa zilnice intocmite si

depuse in dosarele de venituri ale UAT Odaile.

-Efectuarea operatiunilor de debitari si scaderi, scutiri, reduceri
si calcularea majorarilor de intarziere, totodata comunicarea
procesului verbal de instiintare de plata contribuabililor, cu privire la
debitele stabilite, ramasitele si accesoriile fiscale aferente acestora, in
colaborare cu operatorul de rol.

- Ingtiintarea contribuabililor cu privire la obligatiile declarative
ce le revin, potrivit legii.

- Inmanarea instiintarilor de plata a impozitelor si taxelor locale.

- Inregistrarea in evidenta a cererilor de scutire impreuna cu
documentele justificative, dupa aprobarea acestora.

- Asigurarea integritatii, confidentialitatii si securitatii datelor
din documentele continute de fiecare dosar fiscal, potrivit conditiilor
legii.

- Colaborarea cu compartimentul “Registrul agricol”, precum si
cu celelalte structuri organizatorice, corespunzator fluxurilor
informationale existente intre acestea.

- Asigurarea arhivarii tuturor documentelor rezultate din
domeniul de activitate.

- Propunerea acordarii de bonificatii in cazul platilor facute cu

anticipatie.



- Ridicarea de numerar din conturile deschise la Trezoreria
Statului, aferent salariilor personalului administrativ, cat si al altor
cheltuieli curente, din perioada respectiva.

- Asigurarea primirii, inregistrarea si incasarea proceselor
verbale de amenda si comunicarea dovezii inregistrarii si platii
acestora catre organele abilitate.

-Identificarea pe raza administrativ teritoriala a persoanelor
care exercita diferite activitati producéatoare de venit sau poseda
bunuri supuse impozitarii si sesizarea organelor competente in
vederea impunerii acestora.

De asemenea, conform fisei postului, acceptarea si ducerea la
indeplinire si a altor sarcini, precum si oferirea de sprijin oricarui
compartiment, spre solutionarea cat mai rapida si adecvata a

diverselor dificultati sau necesitati.




